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nhiệm vụ được giao đảm bảo đúng luật. Kiểm soát tốt các văn bản ban hành đảm 
bảo đúng quy định.  

- Tham mưu triển khai tiêu chí chuẩn tiếp cận pháp luật. 

- Hướng dẫn nhân dân sử dụng dịch vụ công mức độ 3,4; chứng thực điện tử 
và số hóa hồ sơ. 

11. Chỉ đạo các thôn, xóm 

Trưởng thôn, xóm triển khai thực hiện tốt các nhiệm vụ được giao. Làm tốt 
công tác quản lý đất đai trên địa bàn quản lý. Hoàn thành các nhiệm vụ Đảng -  
chính quyền giao. 

12. Chương trình xây dựng NTM 

- Tiếp tục chỉ đạo công chức chuyên môn đôn đốc các ban, ngành, các bộ 
phận liên quan, trưởng thôn, xóm phối hợp rà soát, đánh giá các tiêu chí nông thôn 
mới nâng cao. Đồng thời chỉ đạo các thôn, xóm tiếp tục tuyên truyền và vận động 
nhân dân nâng cao chất lượng các tiêu chí nông thôn mới để từng bước phấn đấu 
xã đạt chuẩn nông thôn mới nâng cao theo Đề án đã để ra, hoàn thành các nội dung 
theo Kế hoạch chỉ đạo Huyện.  

Tổ chức Hội nghị rà soát, đánh giá các tiêu chí nông thôn mới nâng cao 

 * Trên đây là một số nhiệm vụ chủ yếu cần tập trung lãnh đạo, chỉ đạo 
trong tháng 12 năm 2022. Yêu cầu các ban, ngành, công chức, trưởng thôn, 
xóm hoàn thành tốt các nhiệm vụ được giao.Trong quá trình thực hiện những 
khó khăn vướng mắc báo cáo về UBND xã thông qua Văn phòng để cập nhật 
báo cáo UBND xã thống nhất chỉ đạo kịp thời./. 

 
Nơi nhận: 
- UBND Huyện (Để B/c); 
- BTVĐảng ủy - TT.HĐND (Để B/c); 
- TTMTTQ xã. 
- Lãnh đạo UBND, CB công chức xã; 
- HTXNN, trạm y tế. 
- Trưởng thôn, trưởng xóm; 
- Lưu: VP. 
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Trạm y tế làm tốt công tác tham mưu, thực hiện nhiệm vụ chăm sóc sức khoẻ 
ban đầu cho nhân dân. Tuyên truyền an toàn vệ sinh thực phẩm, làm tốt công tác 
phòng chống dịch Covid - 19 và dịch bệnh mùa đông, phối hợp tuyên truyền tiêm 
phòng Vắc xin Covid - 19 cho trẻ em và tiêm Vắc xin mũi 4 cho người lớn theo chỉ 
đạo cả ngành dọc cấp trên; Phối hợp Ban Dân số làm tốt công tác tuyên truyền 
thực hiện Pháp lệnh dân số - kế hoạch hóa gia đình thực hiện Pháp lệnh dân số và 
các Chương trình mục tiêu quốc gia. 
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 Chỉ đạo cán bộ Văn hoá thông tin thực hiện tốt công tác tuyên truyền chủ 
trương của Đảng chính sách pháp luật Nhà nước, các nhiệm vụ chính trị của địa 
phương; tập trung tuyên truyền 75 năm ngày thành lập Đảng bộ xã (19/12/1947 - 
19/12/2022).  

 Chỉ đạo cán bộ Lao động Thương binh và Xã hội thực hiện tốt công tác chế 
độ chính sách với người có công, người nghèo, người hưởng chế độ Bảo trợ xã hội, 
người khuyết tật theo đúng quy định. 

6. Chỉ đạo Hội đồng giáo dục cùng ba nhà trường 

Hội đồng giáo dục cùng 3 nhà trường làm tốt công tác tham mưu chỉ đạo dạy 
và học theo kế hoạch năm 2022 - 2023, Từng bước phấn đấu đạt trường chuẩn ở 
từng mức độ theo kế hoạch đề ra và thường xuyên làm tốt công tác dạy học, từng 
bước phấn đấu chất lượng năm sau cao hơn năm trước. Trường Tiểu học phấn đấu 
các tiêu chí đạt chuẩn quốc gia mức độ II theo Kế hoạch đề ra. 

7. Công tác văn phòng - Nội vụ - Thống kê 

* Văn phòng nội vụ 

Chỉ đạo công chức Văn phòng nội vụ làm tốt công tác thực hiện nhiệm vụ 
của Đảng, chính quyền địa phương giao. Tham mưu về chế độ, chính sách đối với 
cán bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách đảm bảo đúng các quy định hiện 
hành. 

* Văn phòng UBND xã  

 Làm tốt công tác thống kê theo Kế hoạch ngành dọc. Thực hiện tốt công tác 
tiếp nhân dân đến liên hệ công tác, giao dịch tại bộ phận một cửa, đăng tải tin bài 
cổng thông tin của xã, kịp thời tham mưu hoàn thành tốt các nhiệm vụ do Đảng - 
chính quyền giao. Thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính theo chuẩn 



 4

nhiệm vụ được giao đảm bảo đúng luật. Kiểm soát tốt các văn bản ban hành đảm 
bảo đúng quy định.  

- Tham mưu triển khai tiêu chí chuẩn tiếp cận pháp luật. 

- Hướng dẫn nhân dân sử dụng dịch vụ công mức độ 3,4; chứng thực điện tử 
và số hóa hồ sơ. 

11. Chỉ đạo các thôn, xóm 

Trưởng thôn, xóm triển khai thực hiện tốt các nhiệm vụ được giao. Làm tốt 
công tác quản lý đất đai trên địa bàn quản lý. Hoàn thành các nhiệm vụ Đảng -  
chính quyền giao. 

12. Chương trình xây dựng NTM 

- Tiếp tục chỉ đạo công chức chuyên môn đôn đốc các ban, ngành, các bộ 
phận liên quan, trưởng thôn, xóm phối hợp rà soát, đánh giá các tiêu chí nông thôn 
mới nâng cao. Đồng thời chỉ đạo các thôn, xóm tiếp tục tuyên truyền và vận động 
nhân dân nâng cao chất lượng các tiêu chí nông thôn mới để từng bước phấn đấu 
xã đạt chuẩn nông thôn mới nâng cao theo Đề án đã để ra, hoàn thành các nội dung 
theo Kế hoạch chỉ đạo Huyện.  

Tổ chức Hội nghị rà soát, đánh giá các tiêu chí nông thôn mới nâng cao 

 * Trên đây là một số nhiệm vụ chủ yếu cần tập trung lãnh đạo, chỉ đạo 
trong tháng 12 năm 2022. Yêu cầu các ban, ngành, công chức, trưởng thôn, 
xóm hoàn thành tốt các nhiệm vụ được giao.Trong quá trình thực hiện những 
khó khăn vướng mắc báo cáo về UBND xã thông qua Văn phòng để cập nhật 
báo cáo UBND xã thống nhất chỉ đạo kịp thời./. 

 
Nơi nhận: 
- UBND Huyện (Để B/c); 
- BTVĐảng ủy - TT.HĐND (Để B/c); 
- TTMTTQ xã. 
- Lãnh đạo UBND, CB công chức xã; 
- HTXNN, trạm y tế. 
- Trưởng thôn, trưởng xóm; 
- Lưu: VP. 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN XÃ 
                         CHỦ TỊCH 

 
                                                                       Nguyễn Mạnh Dũng 
 



 2

 Chỉ đạo cán bộ kế toán ngân sách chủ động tham mưu UBND xã hoàn thành 
tốt công tác thu - chi tài chính năm 2022 theo dự toán được duyệt và lập dự toán 
thu- chi năm 2023 trình Hội đồng nhân dân xã phê duyệt. 

4. Chỉ đạo trạm y tế - Ban dân số 

Trạm y tế làm tốt công tác tham mưu, thực hiện nhiệm vụ chăm sóc sức khoẻ 
ban đầu cho nhân dân. Tuyên truyền an toàn vệ sinh thực phẩm, làm tốt công tác 
phòng chống dịch Covid - 19 và dịch bệnh mùa đông, phối hợp tuyên truyền tiêm 
phòng Vắc xin Covid - 19 cho trẻ em và tiêm Vắc xin mũi 4 cho người lớn theo chỉ 
đạo cả ngành dọc cấp trên; Phối hợp Ban Dân số làm tốt công tác tuyên truyền 
thực hiện Pháp lệnh dân số - kế hoạch hóa gia đình thực hiện Pháp lệnh dân số và 
các Chương trình mục tiêu quốc gia. 

5. Công tác văn hoá - Xã hội 

 Chỉ đạo cán bộ Văn hoá thông tin thực hiện tốt công tác tuyên truyền chủ 
trương của Đảng chính sách pháp luật Nhà nước, các nhiệm vụ chính trị của địa 
phương; tập trung tuyên truyền 75 năm ngày thành lập Đảng bộ xã (19/12/1947 - 
19/12/2022).  

 Chỉ đạo cán bộ Lao động Thương binh và Xã hội thực hiện tốt công tác chế 
độ chính sách với người có công, người nghèo, người hưởng chế độ Bảo trợ xã hội, 
người khuyết tật theo đúng quy định. 

6. Chỉ đạo Hội đồng giáo dục cùng ba nhà trường 

Hội đồng giáo dục cùng 3 nhà trường làm tốt công tác tham mưu chỉ đạo dạy 
và học theo kế hoạch năm 2022 - 2023, Từng bước phấn đấu đạt trường chuẩn ở 
từng mức độ theo kế hoạch đề ra và thường xuyên làm tốt công tác dạy học, từng 
bước phấn đấu chất lượng năm sau cao hơn năm trước. Trường Tiểu học phấn đấu 
các tiêu chí đạt chuẩn quốc gia mức độ II theo Kế hoạch đề ra. 

7. Công tác văn phòng - Nội vụ - Thống kê 

* Văn phòng nội vụ 

Chỉ đạo công chức Văn phòng nội vụ làm tốt công tác thực hiện nhiệm vụ 
của Đảng, chính quyền địa phương giao. Tham mưu về chế độ, chính sách đối với 
cán bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách đảm bảo đúng các quy định hiện 
hành. 

* Văn phòng UBND xã  

 Làm tốt công tác thống kê theo Kế hoạch ngành dọc. Thực hiện tốt công tác 
tiếp nhân dân đến liên hệ công tác, giao dịch tại bộ phận một cửa, đăng tải tin bài 
cổng thông tin của xã, kịp thời tham mưu hoàn thành tốt các nhiệm vụ do Đảng - 
chính quyền giao. Thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính theo chuẩn 



 4

nhiệm vụ được giao đảm bảo đúng luật. Kiểm soát tốt các văn bản ban hành đảm 
bảo đúng quy định.  

- Tham mưu triển khai tiêu chí chuẩn tiếp cận pháp luật. 

- Hướng dẫn nhân dân sử dụng dịch vụ công mức độ 3,4; chứng thực điện tử 
và số hóa hồ sơ. 

11. Chỉ đạo các thôn, xóm 

Trưởng thôn, xóm triển khai thực hiện tốt các nhiệm vụ được giao. Làm tốt 
công tác quản lý đất đai trên địa bàn quản lý. Hoàn thành các nhiệm vụ Đảng -  
chính quyền giao. 

12. Chương trình xây dựng NTM 

- Tiếp tục chỉ đạo công chức chuyên môn đôn đốc các ban, ngành, các bộ 
phận liên quan, trưởng thôn, xóm phối hợp rà soát, đánh giá các tiêu chí nông thôn 
mới nâng cao. Đồng thời chỉ đạo các thôn, xóm tiếp tục tuyên truyền và vận động 
nhân dân nâng cao chất lượng các tiêu chí nông thôn mới để từng bước phấn đấu 
xã đạt chuẩn nông thôn mới nâng cao theo Đề án đã để ra, hoàn thành các nội dung 
theo Kế hoạch chỉ đạo Huyện.  

Tổ chức Hội nghị rà soát, đánh giá các tiêu chí nông thôn mới nâng cao 

 * Trên đây là một số nhiệm vụ chủ yếu cần tập trung lãnh đạo, chỉ đạo 
trong tháng 12 năm 2022. Yêu cầu các ban, ngành, công chức, trưởng thôn, 
xóm hoàn thành tốt các nhiệm vụ được giao.Trong quá trình thực hiện những 
khó khăn vướng mắc báo cáo về UBND xã thông qua Văn phòng để cập nhật 
báo cáo UBND xã thống nhất chỉ đạo kịp thời./. 

 
Nơi nhận: 
- UBND Huyện (Để B/c); 
- BTVĐảng ủy - TT.HĐND (Để B/c); 
- TTMTTQ xã. 
- Lãnh đạo UBND, CB công chức xã; 
- HTXNN, trạm y tế. 
- Trưởng thôn, trưởng xóm; 
- Lưu: VP. 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN XÃ 
                         CHỦ TỊCH 

 
                                                                       Nguyễn Mạnh Dũng 
 



 2

 Chỉ đạo cán bộ kế toán ngân sách chủ động tham mưu UBND xã hoàn thành 
tốt công tác thu - chi tài chính năm 2022 theo dự toán được duyệt và lập dự toán 
thu- chi năm 2023 trình Hội đồng nhân dân xã phê duyệt. 

4. Chỉ đạo trạm y tế - Ban dân số 

Trạm y tế làm tốt công tác tham mưu, thực hiện nhiệm vụ chăm sóc sức khoẻ 
ban đầu cho nhân dân. Tuyên truyền an toàn vệ sinh thực phẩm, làm tốt công tác 
phòng chống dịch Covid - 19 và dịch bệnh mùa đông, phối hợp tuyên truyền tiêm 
phòng Vắc xin Covid - 19 cho trẻ em và tiêm Vắc xin mũi 4 cho người lớn theo chỉ 
đạo cả ngành dọc cấp trên; Phối hợp Ban Dân số làm tốt công tác tuyên truyền 
thực hiện Pháp lệnh dân số - kế hoạch hóa gia đình thực hiện Pháp lệnh dân số và 
các Chương trình mục tiêu quốc gia. 

5. Công tác văn hoá - Xã hội 

 Chỉ đạo cán bộ Văn hoá thông tin thực hiện tốt công tác tuyên truyền chủ 
trương của Đảng chính sách pháp luật Nhà nước, các nhiệm vụ chính trị của địa 
phương; tập trung tuyên truyền 75 năm ngày thành lập Đảng bộ xã (19/12/1947 - 
19/12/2022).  

 Chỉ đạo cán bộ Lao động Thương binh và Xã hội thực hiện tốt công tác chế 
độ chính sách với người có công, người nghèo, người hưởng chế độ Bảo trợ xã hội, 
người khuyết tật theo đúng quy định. 

6. Chỉ đạo Hội đồng giáo dục cùng ba nhà trường 

Hội đồng giáo dục cùng 3 nhà trường làm tốt công tác tham mưu chỉ đạo dạy 
và học theo kế hoạch năm 2022 - 2023, Từng bước phấn đấu đạt trường chuẩn ở 
từng mức độ theo kế hoạch đề ra và thường xuyên làm tốt công tác dạy học, từng 
bước phấn đấu chất lượng năm sau cao hơn năm trước. Trường Tiểu học phấn đấu 
các tiêu chí đạt chuẩn quốc gia mức độ II theo Kế hoạch đề ra. 

7. Công tác văn phòng - Nội vụ - Thống kê 

* Văn phòng nội vụ 

Chỉ đạo công chức Văn phòng nội vụ làm tốt công tác thực hiện nhiệm vụ 
của Đảng, chính quyền địa phương giao. Tham mưu về chế độ, chính sách đối với 
cán bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách đảm bảo đúng các quy định hiện 
hành. 

* Văn phòng UBND xã  

 Làm tốt công tác thống kê theo Kế hoạch ngành dọc. Thực hiện tốt công tác 
tiếp nhân dân đến liên hệ công tác, giao dịch tại bộ phận một cửa, đăng tải tin bài 
cổng thông tin của xã, kịp thời tham mưu hoàn thành tốt các nhiệm vụ do Đảng - 
chính quyền giao. Thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính theo chuẩn 



 4

nhiệm vụ được giao đảm bảo đúng luật. Kiểm soát tốt các văn bản ban hành đảm 
bảo đúng quy định.  

- Tham mưu triển khai tiêu chí chuẩn tiếp cận pháp luật. 

- Hướng dẫn nhân dân sử dụng dịch vụ công mức độ 3,4; chứng thực điện tử 
và số hóa hồ sơ. 

11. Chỉ đạo các thôn, xóm 

Trưởng thôn, xóm triển khai thực hiện tốt các nhiệm vụ được giao. Làm tốt 
công tác quản lý đất đai trên địa bàn quản lý. Hoàn thành các nhiệm vụ Đảng -  
chính quyền giao. 

12. Chương trình xây dựng NTM 

- Tiếp tục chỉ đạo công chức chuyên môn đôn đốc các ban, ngành, các bộ 
phận liên quan, trưởng thôn, xóm phối hợp rà soát, đánh giá các tiêu chí nông thôn 
mới nâng cao. Đồng thời chỉ đạo các thôn, xóm tiếp tục tuyên truyền và vận động 
nhân dân nâng cao chất lượng các tiêu chí nông thôn mới để từng bước phấn đấu 
xã đạt chuẩn nông thôn mới nâng cao theo Đề án đã để ra, hoàn thành các nội dung 
theo Kế hoạch chỉ đạo Huyện.  

Tổ chức Hội nghị rà soát, đánh giá các tiêu chí nông thôn mới nâng cao 

 * Trên đây là một số nhiệm vụ chủ yếu cần tập trung lãnh đạo, chỉ đạo 
trong tháng 12 năm 2022. Yêu cầu các ban, ngành, công chức, trưởng thôn, 
xóm hoàn thành tốt các nhiệm vụ được giao.Trong quá trình thực hiện những 
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 4

nhiệm vụ được giao đảm bảo đúng luật. Kiểm soát tốt các văn bản ban hành đảm 
bảo đúng quy định.  

- Tham mưu triển khai tiêu chí chuẩn tiếp cận pháp luật. 

- Hướng dẫn nhân dân sử dụng dịch vụ công mức độ 3,4; chứng thực điện tử 
và số hóa hồ sơ. 

11. Chỉ đạo các thôn, xóm 

Trưởng thôn, xóm triển khai thực hiện tốt các nhiệm vụ được giao. Làm tốt 
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